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Circ_338_DOC                  Ai docenti della Scuola Secondaria I grado 

 
 
Oggetto: Promemoria Prescrutini 
 
In previsione dei prossimi scrutini si inviano le indicazioni per gli adempimenti che devono essere svolti per la 
compilazione delle schede di valutazione finali. 
 
Quando… Chi… Che cosa… 

Entro il 6 giugno Tutti i docenti devono… Compilare la proposta di voto seguendo le indicazioni: 

-Entrare nel registro e cliccare su scrutini (colonna sinistra); 

- Caricamento voti, 

- Scegliere classe, periodo (Scrutinio finale), spuntare su voti e 
assenze, AVANTI; 

- Cliccare sulla materia; 

- Azioni, importa voto dal registro elettronico; 

- inserire la spunta su “Determina il voto da importare come media 
complessiva dei voti (senza discriminare per tipologia); 

-Importa; 

Il voto appena importato  può essere modificato dal docente.  

 
Per i coordinatori di classe 
 
Il coordinatore avrà cura di inserire la proposta di voto di comportamento nella casella dedicata e di redigere il 
giudizio associato al voto, utlizzando la procedura sotto indicata: 
 
- Giudizi; 
- Selezionare la classe di riferimento; 
- Scegliere il periodo di valutazione: ” Valutazione Finale”; 
- Selezionare l’alunno/a, cliccando sul nome e cognome; 
- Scegliere nella colonna “Frase” il giudizio che concorda con il vosrto assegnato; 
- Cliccare su “modifica manualmente” e aggiungere la frase relativa al profitto.   
 
Solo per le classi terze, ricordarsi di predisporre la certificazione delle competenze (come da indicazioni inviate dal 
prof. Boccafurni via mail).  
 
 
 
 
 





 
In caso di necessità o dubbi, si prega di rivolgersi a Manuel Mantuano.  
 
 
Successivamente verranno comunicate le procedure da attuare durante lo scrutinio. 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
Dott. ANGELO FERRARO 
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