
 

Prot. n. 088_ATA  
 
 

AI COLLABORATORI SCOLASTICI 
        LORO SEDI 

 
 
OGGETTO: Lavoro in solitario 

 
 
A seguito di un consulto tra Dsga, il Dirigente Scolastico e il                    responsabile per la sicurezza, si dispone 
quanto segue per l’anno scolastico in corso: 

 
 in funzione della durata e della natura della situazione di lavoro isolato, viene attivato un sistema 

a chiamata telefonica e risposta telefonica (risposta = OK – mancata risposta = allarme) da 
parte del collaboratore scolastico che opera in solitario verso la sede che verrà di seguito indicata; 

 
 la chiamata deve essere effettuata ogni 15 minuti; 

 
 nel caso il collaboratore scolastico che opera in situazione di lavoro in solitario non provveda 

alla chiamata, il personale della sede di riferimento dovrà effettuare la chiamata dello stesso ed 
eventualmente provvedere ad attivare le procedure di soccorso chiamando il 112; 

 
 nel caso si dovessero verificare situazioni di lavoro in solitario al di fuori di quanto a conoscenza 

della Direzione (quadri orari di servizio dei collaboratori scolastici), si dovrà procedere ad 
informare tempestivamente ad avvisare l’A.A. referente del personale ATA, il DSGA o il 
Dirigente Scolastico che darà disposizioni in merito. 

 
Si precisa inoltre quanto segue: 

 
 per lavoro in solitario si intende che nell’edificio scolastico non vi sia nessuno oltre al 

collaboratore scolastico in servizio; 
 
 per il plesso SEDE CENTRALE  e per il plesso INFANZIA RITA LEVI MONTALCINI la 

chiamata sopra indicata dovrà essere effettuata al plesso  CALVINO presso il quale sono 
depositate copia delle chiavi ed i collaboratori scolastici in servizio provvederanno ad accertarsi 
dell’accaduto nel plesso “Sede Centrale” e “Infanzia Rita Levi Montalcini” ed eventualmente 
chiamare i soccorsi;  

 
 per il plesso PRIMARIA MANZONI e per il plesso INFANZIA CASA DEI BAMBINI  la 

chiamata sopra indicata dovrà essere effettuata al plesso    PRIMARIA DON MILANI presso 
il quale sono depositate copia delle chiavi ed i collaboratori scolastici in servizio provvederanno 
ad accertarsi dell’accaduto nel plesso “Primaria Manzoni” e “Infanzia Casa dei Bambini” ed 
eventualmente chiamare i soccorsi;  

 
 per il plesso PRIMARIA DON MILANI la chiamata sopra indicata dovrà essere effettuata al 

plesso  PRIMARIA CALVINO presso il quale sono depositate copia delle chiavi ed i 
collaboratori scolastici in servizio provvederanno ad accertarsi dell’accaduto nel plesso 
“Primaria Don Milani” ed eventualmente chiamare i soccorsi;  
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 per tutte le altre sedi qualora si verificasse la situazione di lavoro in solitario, la chiamata 

dovrà essere effettuata al plesso CALVINO; 
 
 
Si raccomanda una puntuale ed accurata applicazione di quanto indicato nella presente 
comunicazione. 
 
Ci si riserva di adottare nuove disposizioni in attesa dell’acquisto dei dispositivi “uomo a terra”. 

 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
               Ferraro Angelo 
 

                (Firma autografa sostituita a mezzo stampa,  
                 ai sensi dell’art. 3, comma 2 del D. Lgs. N. 39/1993) 

 


